UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM LAC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé:  04/Qb-UBND Cam Lac, ngay 04 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bg, thwe hién ché df tw chu,
tw chiu trach nhiém vé kinh phi quén 1y hanh chinh tai co quan

UY BAN NHAN DAN XA

Can civ Ludt t6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19/06/2015;

Can cit Ludt Ngdn sach Nha nuwée s6 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015; Nghi
dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Ludt Ngdn sach Nha nudc,

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy
dinh ché d@s tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nuwée; Thong tw lién tich s6 03/2006/TTLT-
BNV ngay 17/01/2006 cua Bo Tai chinh; Boi Noi vu huong dan thwe hién Nghi
dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phit quy dinh ché dé tw chi,
ti chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdc
co quan Nha nudc;

Can cir Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phi guy dinh ché dg tie chui, tu chju trach nhiém vé siz dung bién ché va kinh
phi qudn Iy hanh chinh doi Véi cdc co quan Nha nudc;

Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ tai
chinh vé viéc quy dinh ché dg cong tac phi, ché do chi trd cac cudc héi nghi doi voi
co quan nha mede va don vi s nghiép céng ldp; nghi quyét 70/2017/NQ-HAND
ngay 13/12/2017 ciia HPND tinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché @6 héi nghi;

Can cir Nghi quyét sé 82/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ciia HDND tinh
quy dinh mét so ché dg, chinh sdch va cdc diéu kién phuc vu hoat déng ciia HPND
CaC cap;

Can cwe Thong tw 71/2014/TT-LT- BNV-BTC ngay 30/05/2014 cua Bo Noi vu
va B¢ Tai chinh Quy dinh ché do tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh déi véi cdc co quan nha mede;

Can cir Quyét dinh so 37/2018/0P-UBND ngay 15/10/2018 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi ché dj ho tro déi véi CBCC, vién



chie lam viée tai Trung tam hanh chinh cong tinh, trung tdm hanh chinh cong cdp
huyén va Bo phdn tiép nhdn va tra két quad cdp xa trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cir NO 111/2023/NQ-HDND ngay 22 thang 09 nam 2023 cia HPND
tinh Ha Tinh quy dinh chite danh, mirc phu cdp va kiém nhiém chirc danh nguwoi
hoat déng khong chuyén trach ¢ cap xd, ¢ thén, té dan phé; mire khodn kinh phi
hoat dong cua 16 chirc chinh tri - xd hoi & cd’p xd,; mirc hd tro hang thang va murc
phu cdp kiém nhiém ciia nguoi truc tiép tham gia hoat ddng & thon, t6 dan phé va
murc phu cd'p do6i v&i mot s6 chire danh khdc trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cur NQ 109/2023/NQ-HBND ngay 14/07/2023 cua HDND tinh Ha Tinh
quy dinh mikc hé tro thuong xuyén hang thang cho cdc chire danh Déi truong, Poi
pho doi din phong trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cir OP s6 28/2023/0P-UBND ngay 08/06/2023 ciia UBND tinh Ha Tinh
vé viéc ban hanh danh muc tdi san mua sam tdp trung trén dia ban tinh Ha Tinh,

Can cit cdc van ban hién hanh cia Nha niede vé quan 1y Tai chinh va cdc
kién déng gép cia cdan bd, doan vién cong doan co quan UBND xd Cam Lac.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché chi tiéu ndi bo thyc hién
ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi Co quan
Uy ban nhan dan x4 Cam Lac nam 2024".

Piéu 2. Cin cr vao quy dinh cta phap luat hién hanh va cac ndi dung quy
dinh trong quy ché, giao Van phong HDND - UBND x3 to chtc quan triét dén
toan bd can bd, céng chirc, can bd khdng chuyén trach cip xa duoc biét va thuc
hién tot.

Giao ban Tai chinh ngan sach xi cin ctr quy ché tham muu cho UBND xa
trong cong tac quan ly chi ti€éu nd1 by dam bao dung luat Ngan sach, cac van ban
thuc hién ché do Tai chinh hién hanh va dat hiéu qua cao.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Vin phong HPND - UBND x4, ban Tai chinh ngan sach va toan thé can b,
cong chtrc, can bo khdng chuyén trach cap xi cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3.
- Thuong tryc Pang uy - HDND X§;
- Chu tich, PCT UBND;
- Cht tich UBMTTQ x4;
- Can b, cong chirc, can bo khoéng chuyén

trach, can bo HP uy ban;
- Kho Bac Nha nuéc huyén;
- Luu VP HBDND-UBND.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM LAC Poc 14p - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ndi by, thye hién ché do tw chi, tw chiu trach nhiém
vé kinh phi quan Iy hanh chinh ddi v6i co quan UBND x4 Cam Lac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/QP-UBND ngay 04/01/2024
ciia UBND xd Cdm Lac)

CHUONG I:
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bd thyuc hién ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé quan
Iy kinh phi, quan 1y hanh chinh duoc 4p dung tai Co quan Uy ban nhan dan xa, cu
thé nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bo diéu chinh ddi vai nguén kinh
phi ngan sach Nha nudc giao thuc hién ché do tu chu hang nam ddi véi UBND x4,
bao gdm ca cac khoan chi thudng xuyén dugc diéu hanh tap trung tai UBND x4 va
cac khoan thu hgp phap khéc theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché chi tiéu ndi bd khong diéu chinh dbi véi viée st dung ngudn kinh
phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac cia UBND x4, gém:

1.1. Chi mua sém, chia sira chita 16n tai san cb dinh;

1.2. Chi thuc hién cac nhiém vu cé tinh chat dot xuat dugc cap co tham quyén
giao;

1.3. Chi thuc hién cac nhiém vy dic thu dén thoi diém lap du toan chua xac
dinh dugc khéi lugng cong viéc, chua co ti€u chuan, ché do dinh muc quy dinh cua
co quan c6 tham quyén.

1.4. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu co).

1.5. Kinh phi thyc hién cac chuong trinh myc tiéu quéc gia;

1.6. Kinh phi nghién ctru khoa hoc, kinh phi su nghiép kinh té, kinh phi sy
nghiép méi truong, kinh phi su nghiép khac theo quy dinh timg linh vuc (néu co),
kinh phi s nghiép bao dam xa hdi, kinh phi thuc hién cac ndi dung khong thuong
xuyén khac.

1.7. Kinh phi dau tu xay dung co ban theo du an dugc duyét.

Viéc phan bo, quan 1y, s dung cac khoan kinh phi va von dau tw XDCB
duoc giao trén thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

1.8. Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.



Viéc phéan bo, quan ly, st dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Péi tuong ap dung: Vin phong HDND - UBND x4, c4c ban, nganh thudc
UBND xa; bang uy, HDND, UBMTTQ, cac doan thé: Poan Thanh nién, hoi Phu
nit, ho1 Nong dan, hgi Cuu chién binh, Cong doan, cac td chirc x3 hdi va toan thé
can bo, cong chuc, nhitng nguo1 hoat dong khong chuyén trach va nguoi lao dong
thuoc UBND x4 (goi chung 13 can bo cap x3).

Piéu 2. Muc tiéu thwe hién Quy ché

1.Tao diéu kién cha dong trong viéc quan ly, sit dung kinh phi quan ly hanh
chinh duoc giao hiéu qua, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2.Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viée sir dung kinh
phi tai UBND xa. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh, tang thu nhdp cho cén by, cong chiic, nhiing nguoi hoat dong khong
chuyén trach va nguoi lao dong thuéec UBND xa.

3.bam bdo tai san cong duoc st dung ding muc dich, c6 hi¢u qua.

4. Thuc hién quyén tu chu, df‘mg thoi gén voi trach nhiém cua Thu truéng don
vi va céan bd, cong churc, nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach va nguoi lao
dong thuoc UBND xa trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung Quy ché

1. Bao dam hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.
2. Khong tang kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, trir truong hop quy
dinh tai khoan 4, diéu 3 thong tu 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014. gom:

- Kinh phi quan 1y hanh chinh giao thuc hién ché do tu chu duge diéu chinh
do diéu chinh bién ché cong chtic va do Nha nudc thay do6i chinh sach tién luong,
thay d6i dinh muc phan b6 du toan NSNN, diéu chinh ty 1¢ phan bo NSNN cho
linh vuc quan 1y hanh chinh.

- Khi phat sinh cac yéu t6 lam thay d6i murc kinh phi da giao, co quan thuc
hién ché d6 tu cht c¢6 vin ban dé nghi diéu chinh dy toan kinh phi, giai trinh chi
tiét cac yéu t lam tang, giam dy toan kinh phi giri co quan quan 1y cap trén truc
tiép.

3.Céac nodi dung, mirc chi ciia Quy ché khong duoc vuot qua tiéu chuan, ché
do quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

4. Quan 1y, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hi¢n cong khai dan chu
va bao dam quyén loi hop phap cta can bo, cong chirc, nhiig nguoi hoat dong
khong chuyén trach va nguoi lao dong thuoc UBND xa.



5. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo: Can bo, cong chtrc, nhitng nguo1 hoat
dong khong chuyén trach va nguoi lao dong thuoc UBND x3 phai tuan thu ché do
chtng tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 4. Cin cir xay dung Quy ché

Hé théng tiéu chuin dinh mic chi va ché d6 quan 1y, sir dung kinh phi quan
1y hanh chinh hién hanh cta Nha nudc.

Luat t6 chtrc chinh quyén dija phuong ngay 19/06/2015;

Luat Ngan sach Nha nuéc s6 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015; Nghi dinh sb
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Ngan sach Nha nudc;

Nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phu quy dinh ché
d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh
d6i v6i cac co quan Nha nudc; Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BNV ngay
17/01/2006 ctia Bo Tai chinh; Boi Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém vé sit dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i vdi cac co
quan Nha nudc;

Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cta Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 caa Chinh phu
quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh ddi véi céc co quan Nha nuéc;

Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cta Bo tai chinh vé
viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi tra cac cudc hoi nghi ddi véi co quan
nha nudc va don vi sy nghiép cong 1ap; nghi quyét 70/2017/NQ-HPND ngay
13/12/2017 cia HDND tinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

Nghi quyét sé 82/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ctia HDND tinh quy
dinh mot s6 ché dd, chinh sach va cac diéu kién phuc vu hoat dong caa HDND cac
cap;

Thong tu 71/2014/TT-LT- BNV-BTC ngay 30/05/2014 ctia Bo Néi vu va B
Tai chinh Quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y
hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Quyét dinh s6 37/2018/QD-UBND ngay 15/10/2018 ctia UBND tinh Ha Tinh
vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi ché d6 hd tro ddi véi CBCC, vién chirc 1am
viéc tai Trung tAm hanh chinh cong tinh, trung tdm hanh chinh cong cap huyén va
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4 trén dja ban tinh Ha Tinh;

Nghi quyét 111/2023/NQ-HPND ngay 22 thang 09 nim 2023 cia HDND
tinh Ha Tinh quy dinh chtc danh, mic phu cdp va kiém nhiém chic danh ngudi



hoat dong khong chuyén trach & cp xi, ¢ thon, té dan phd; mirc khoan kinh phi
hoat dong cta t6 chuc chinh tri - xd hoi & cip x4; mc hd tro hang thang va mirc
phu cép kiém nhiém ctia nguoi truc tiép tham gia hoat dong & thon, té dan phd va
murc phu cap dbi voi mot s6 chie danh khac trén dia ban tinh Ha Tinh;

Nghi quyét 109/2023/NQ-HDND ngay 14/07/2023 ctia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh murc hd tro thudng xuyén hang thang cho cac chtc danh Doi truéng, Poi
pho doi dan phong trén dia ban tinh Ha Tinh;

Quyét dinh s6 28/2023/QD-UBND ngay 08/06/2023 ctia UBND tinh Ha Tinh
vé viéc ban hanh danh muc tai san mua sam tap trung trén dja ban tinh Ha Tinh;

Céac van ban hién hanh ciia Nha nuéc vé quan 1y Tai chinh va céc y kién
dong gop cia can bo, doan vién cong doan co quan UBND x4 Cam Lac.

CHUONG II:
QUY PINH CU THE

I. NGUON KINH PHI VA NQI DUNG CHI THUC HIEN CHE PQ TU CHU
Picu 5. Nguon kinh phi thwe hién ché dd tw chi

1.Nguon ngan sach Nha nudc cap.

2.Céac khoan phi, 18 phi duoc dé lai theo quy dinh.

3.Cac khoan thu hgp phap khac theo quy dinh cua phap luat

Piéu 6. Cac ndi dung chi thuc hién ché d@j tw chi

1. Tién luong, tién cong, tién phu cap, cac khoan dong gop theo luong.

2.Céac khoan thanh toan cho ca nhan theo quy dinh.

3.Khen thudng, phuc loi tap thé.

4.Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (di€n, nudc, v€ sinh moi truong,

5.Chi van phong phém, in 4n, pho t6 tai licu, cong cy, dung cu van phong.

6.Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac.

7.Chi hoi nghi, hoi thao, 1& ky niém thanh 1ap nganh, tap huéan nghiép vu, Pai
hoi Pang b, chi bd, cac doan thé, cac to chirc x3 hoi, hoi nghi bau trudng thon.

8.Cong tac phi (chi phi di lai, phu cp luu tra, thué phong nghi, ...)

9.Chi don tiép cac doan khach trong nudc dén lam viéc véi xa.

10. Chi QP-AN, cac hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh.

11. Chi cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao, hoa giai.

12. Chi dao tao can bd, cong churc, can bo ban chuyén trach cép Xa.

13. Chi cong tac to chirc mimg tho.

14. Chi t6 chirc cac hoat dong van hoa, van ngh¢, TDTT.

15. Chi t6 chirc cac hgi thi, cude thi.



16. Chi hd trg cac hoat dong y té, gido duc, KHHGD, cong tac thu, quyét
toan thué.

17. Chi cong tac phong chdng thién tai, dich bénh.

18. Chi cong tac tiém phong trén dan gia suc, gia cam.

19. Chi mua sim, stra chita thuong xuyén tai san (trang thiét bi van phong,
nha ctra, cac cong trinh phiic loi tap thé va cac loai tai san khac...).

20. Cac khoan chi khac.

II. MU'C CHI, PHUONG THU'C, THOI GIAN CHI VA QUY TRINH THU'C HIEN:

Piéu 7. Chi thanh todn ca nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, phu cip ciia can bo, cong chirc, nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach cip x4, thon, dai bieu HDND x3, BCH Pang ty, duoc thuc
hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudéc.

- Mtrc hd trg d6i véi mot s6 nhém nhiém vu khac: PCT hoi nguoi cao tudi xa
450.000/thang; Thuong vu cac doan thé hd trg tr 200.000 dén
350.000/ngudi/thang; dbi véi thuong vu Phu nit kiém thuong vu Nong dan: mirc
hé trg 500.000/thang.

- Phu cap kiém nhiém: Céan bo, cong chirc cap xi, nhiing ngudi hoat dong
khéng chuyén trach cap x4, thon khi dugc phan cong kiém nhiém chirc danh khong
chuyén trach khac ma giam duogc sé luong CB theo quy dinh thi dugc huéng phu
cap kiém nhiém bang 100% mirc phu cip ctia chitc danh duoc kiém nhiém; toi da
mot ngudi dam nhiém 01 chirc danh chinh va 01 chirc danh kiém nhi€ém

- Chi tra ché d¢ dic thu ddi véi can bo, cong chirc chuyén trach cong nghé
thong tin, thuc hién theo Nghi quyét s 93/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cia
HDND tinh Ha Tinh; muc chi tra = 0,1 x 1.800.000d = 180.000d/thang. Mc chi
tra nay thay d6i khi mirc luong tdi thiéu ¢ thay d6i theo quy dinh cia Nha nudc.

a. Phuong thire chi tra: Thanh toan bang chuyén khoan theo lwong, phu cap
clia can b, cong chirc, nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa, thon 01
lan/thang.

b.Thoi gian chi tra: Tir ngay 08 dén ngay 20 hang thang.

1.2. Ché d6 6m dau, thai san cta can bo, cong chuc, nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach cp x4, thon: Do co quan Bao hiém xa hoi chi tra theo ché do
quy dinh. Ddi v6i CB khong chuyén trach xa, khi nghi sinh dugce hd tro 1 thang
luong hién huong.

1.3. Tién cong cta ngudi lao dong lam viéc theo ché do hop dong thyuc hién
theo quy dinh ctia hop dong lao dong.



2. Céc khoan trich nop theo luong, bao gdm: Bao hiém x& hoi, bao hiém y té,
kinh phi cong doan thyc hién theo quy dinh cua Nha nudc.

3. Luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

Mbi Céan b, cong chirc phai c6 trach nhiém hoan thanh cong viéc dugc giao
trong gid hanh chinh. Tuy nhién tuy theo diéu kién coéng viéc can phai diéu dong
lam viéc ngoai gio thi:

- Can cir Quyét dinh diéu dong 1am viéc ngoai gid nhu ngdy nghi, ngay 18,
ban dém va sd ngay lam viéc dugc chim cong.

3.1. Binh mirc chi: S6 tién lam thém gid dugce tinh nhu sau:

a. Ddi voi ngay nghi binh thudng (thir 7, CN): Mirc tra phu cdp lam thém =
mure luong hién huong cua ngudi duge didu dong lam viée ngoai gio chia cho 22
ngay ciia 1 thang nhan (x) s6 ngay thuc té lam viéc x hé s6 1.

b. Bi voi ngdy nghi, nghi 18, ban dém: Muc tra phu cip lam thém = muc
luong hién hudng ciia ngudi duge diéu dong lam viéc ngoai gio chia cho 22 ngay
cta 1 thang nhan(x) sé ngay thuc té 1am viéc nhan (x) hé s6 1,2 lan.

* Néu lam theo gio thi ap dung tinh lwong gio:
Cach tinh: Luong thang/22 ngay/8gio x sb6 gio lam viéc theo ngdy nghi
dugc quy dinh trén.

3.2. H6 so, thu tuc thanh toan tién lvong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Gidy dé nghi thanh toan

b) T¢ trinh xin chi trrong lam thém gio ¢6 xac nhan cua thu truéng don vi

c¢)Bang chdm cong 1am viéc vao ban dém, lam thém gio hodc Gidy béo lam
thém gio (st dung trong truong hop don vi lam thém gid khong thuong xuyén);

d) Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gid phan anh dung, du
cac ndi dung.

e) Hop dong giao khoan cong viéc lam thém ngoai gio, thanh 1y hop dong
giao khoan cong viéc lam thém ngoai gio.

3.3. Ban Tai chinh NS x4 cin ctr vao ngudn ngan sach thyc hién thanh toan

cham nhat sau 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du ho so dé nghi

thanh toan theo quy dinh hi€n hanh va Quy ché nay.

4. Chi trang phuc ca nhan:

4.1. Nguyén tic trang cap trang phuc ca nhan:

a) Trang phuc c& nhan duoc cap dang ddi trong, nhiém vy thuc hién.

b)Trang phuc ca nhan theo quy dinh va miu duoc cip cd thim quyén phé
duyét va dugc s dung ding muc dich quy dinh.

c) Viéc cap, trang bi c6 thé bang hinh thirc may sam, cap phat hodc cap tién
cho c4 nhan ty may sam theo dung quy dinh vé tiéu chuan, hinh thirc, mau sic,



kiéu dang trang phuc. Nghiém cidm viéc sy dung tién may sdm trang phuc c4 nhan
sai muc dich, trai quy dinh.

d) Thoi gian chi tra duoc thuc hién cham nhat 01 thang ké tir khi can bo, cong
chtrc, nhan vién c6 day du hd so, ching tir theo quy dinh (d6i voi hinh thic cip
tién cho c4 nhan tu may sim)

4.2. Pbi tuong duogc cép, trang bi:

a) Trang phuc:

- Can bo, cong chuc lam viéc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua mot cura xa.

4.3. Phuong thtrc thyc hién:

a) Van phong HDND-UBND két hop v6i ban Tai chinh NS x4 thuc hién cap
phat bang hién vat trén co sé lwa chon don vi cung cip dap Gmg theo quy dinh mua
sam hién hanh, hodc bang tién cho c4 nhan ty mua sim theo dtng quy dinh vé mau
trang phuc c& nhan.

b) Thoi gian cp phat, chi tra: Thyc hién vao quy II hang nim.

Piéu 8: Chi thi dua khen thwéng, chi phic loi tip thé, diéu viéng, hoan
hy, chiuc mirng.

1. Chi thi dua, khen thudéng:

Phan khen thudng ngoai gidy khen, gidy chimg nhan con dugc khen thudng
bang tién mit véi cac mirc sau:

a. Pi v6i hoat dong Pang uy xa:

* Chi b0

- Chi bd Hoan thanh xuat sac nhiém vy: 0,3 mirc luong co s& (kém theo gidy khen)

* Pang vién

- Pang vién hoan thanh xuét sic nhiém vu: 0,15 mirc luong co s¢ (kém gidy
Kkhen)

b. Pbi v6i thon;

* V& tap thé:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu thudng: 0,3 mirc luong co so (kém theo gidy khen)

* V& ¢4 nhan:

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu thuong : 0,15 mic luong co so (kém gidy khen)

c. Khen thuéng ddt xuat, khen thuéng theo chién dich:

- Tap thé: 0,3 muc luong co so (kém theo gidy khen)

- Ca nhan tir: 0,15 muc lwong co so (kém gidy khen)

d. Péi véi UB Mt tran TQ va cac doan thé:

- Poan thé, cum dan cu hoan thanh xuét sic nhiém vu: 0,3 muc luong co so

(kém theo gidy khen)
- C4 nhén xuét sic nhiém vy: 0,15 muc luong co sé (kém gidy khen)
(MJi khdi khdng qué 3 tap thé; Mai tap thé khdng qua 3 c& nhan)



e. Pdi véi cac nha trudng:

- Gido vién gioi tinh: 0,3 mirc luong co so (kém theo gidy khen)

- Gido vién, can bo xuit sic nhiém vu trong nam: 0,15 muic luong co so
(kém gidy khen)

Héng nim cac nha truong binh xét mdi nha trudng dé dé nghi khen thudng.

(Trudng Mam non, Tiéu hoc 5 ngudi/truong; Truong THCS Minh Lac 7 ngudi)

* Chimg tr quyét toan kinh phi khen thuong gdm c6: Quyét dinh khen
thuong cua Chu tich Gy ban nhan dan x3; Danh séach, s tién khen thuong cua tap
thé va ca nhan (C6 ky nhan); dé nghi quyét toan kinh phi.

2. Mitrc chi cho thiim héi, hoan hy, diéu viéng, mirng cic ngay 18:

2.1. Tham hoi:

- L& diéu cong dan tir tran: Tir 300.000 — 500.000 dong/ nguoi)

- Bbc md liét s¥, 18 viéng ngudi ¢ cong tuy theo timg dbi tuong cu thé dé
quyét dinh mic 18 phu hop, nhung tdi thiéu 1.000.0004.

- Pbi v6i can bo x4, thon duong nhiém khi c¢6 viéc tham héi. Muc chi tu
500.000 - 1.000.000d/ luogt;

c. Déi voi can bo xa da nghi viée theo ché do, can bd huu xa 130-111, can
bd thon duong nhiém, dbi twong chinh sach, ngudi c6 cong khi dm dau ning, gia
dinh gap hoan nan kho khan: Mtic tham héi tir: 300.000 dén 500.000d6ng/luot.

* Chimg tir thanh toan: Gidy dé& nghi thanh toan ctia VP Pang uy, VP
HDND - UBND hoic truong, phé cac ban, nganh, doan thé c6 lién quan. Trong
gidy dé nghi thanh toan phai ghi 6 dbi twong phai tham hoi.

2.2. Hoan hy:

a. Can bo xa duwong nhiém khi t6 chirc xdy dung gia dinh, tan gia va céc sy
kién quan trong khac: Muc hd trg tir Tir 1.000.000d dén 2.000.000 & )

b. Pbi v6i gip mit can bo 1do thanh cach mang, 1anh dao xa qua cac thoi ky.
Mtrc chi: Mua hoa qua, banh keo, nuéc udng: 20.000d/ngudi/cude, muc chi tién
mat tir 200.000d dén 300.000d/nguoi/cude.

c. Cac dbi tuong khac néu can thiét phai hd tro, dong vién thi theo su thong
nhat cta lanh dao x&, nhung muc chi téi da khong qua 200.000 dong/luot va mot
nam khong qué 02 lan.

* Chimg tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan cua VP Pang ty, VP HDND
- UBND, héa don thong thudng hoic hoa don thué GTGT, gidy bién nhan, bang ké
(mua hoa qua, banh keo, nuéc ubng... ), danh sach cap phat tién. Trong gidy dé
nghi thanh toan phai ghi & ddi tuong duoc hd tro.

2.3. Lé thip hwong, Ié viéng than nhan:

a. B6i vé6i than nhan (bé, me (ca bén vg hodc bén chéng), con, VO, chéng)
ctia can bo x4, trudng tram y té x3, BGH nha trudng dang duong chic va mot sb
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co quan, don vi khac, muc chi tdi da khong qua 1.500.000d/1uot (gé)m ca hién vat
va tién mit).

b. Pbi voi than nhan can bo thon duong thtrc, can b xa da nghi viéc theo
ché d6, can bo huu xi 130-111, d6i tuong chinh sach ngudi co cong mirc chi tdi da
khong qua 1.000.000d/luot (g0m ca hién vat va tién mat). D6i v6i can bo 130 thanh
cach mang, quy tap hai cot liét sy vé nghia trang qué nha, muc thim diéu
500.000d/1¢, ngoai ra UBND x4 hd tro thém chi phi thué xe dua hai cdt liét sV,
mure chi: khong qua: 1.000.000d/hai cot.

* Chimg tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan cua VP Pang ty, VP HDND
- UBND hoic truong, phd cac ban, nganh, doan thé c6 lién quan. Trong gidy dé
nghi thanh toan phai ghi rd tén déi tuong phai tham viéng, gidy bién nhan tién mua
cac loai hién vat, chi phi thué xe (néu c9).

2.4 Chi lam [é thip hwong tai UBND, dai twéng niém, Pén tho Lé Phiic
Nhac, miéu Tam Toéoa: Nhu ngdy ram thang giéng, ram thang 7, ngay Tét cb
truyén, ngay 27/ 7.... mdi lan chi khong qua 5.000.000d/ 1an/ diém;

- Thip huong tai tuong dai liét sy ngdy ming 1 va ngay 15 am lich hang
thang khong qua 500.000d/1an.

* Chtng tr thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan cta nguoi duoc giao mua 18,
gidy bién nhéan tién mua céc loai hién vat, Bang ké hang hoa; gidy dé nghi thanh
toan.

2.5. Chi chuc mirng:

a. Mirng Ié khai giing, tong két ndam hoc: Muc chi tir 500.000d dén
1.000.000/ don vi ddi véi truong dong trén dia ban va cac truong hoc khac khong
dong trén dia ban x4 ma c6 gidy moi moi dia phuwong tham duy budi 1é.

* Chung tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan cia VP HDND - UBND x3;
danh sach ky nhén tién cta nguoi dugc cir di chiic ming va gidy moi caa don vi
chu tri t6 che.

b. Chi ngay thanh ldp Pding, cdc té chire, doan thé, cic nganh:

- Lanh dao: Ttr 500.000 dén 1.000.000 dong/ nguoi (5 d/c thuong vu va Pho
chu tich HDND)

- Trudng, phé cac doan thé va can bd, cong chic: tir 300.000 dén 500.000
dong/nguoi

- Chi ngay 8/3 va ngay 20/10 chi mdi nir cong: 200.000 dén 300.000d/
ngudi/ngay 18

- Chi ngay 20/11 cho giao vién tir 100.000d — 200.000d/ nguoi

- Chi ngay tét trung thu va ngay qudc té thiéu nhi: 5.000- 20.000 d/chau
+ Chung tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan BCH cong doan; danh sach ky
nhan tién; gidy dé nghi thanh toan.
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3. Chi tién qua ngay 1§, tét, hd trg tham quan va hd tro' cho cén bd
khéong chuyén trach cip xi, qua ddi twong chinh sach, h tro ddi twong hoan
canh kho khan.

3.1. Poi véi ngay 18&: Ngay 30/4; 01/05 ngay 02/9; ngay tét Dwong lich:
Mic chi: 500.000d/ngudi/dot nghi 18 cho tit ca cac dong chi can b, cong chiic,
can bo khdng chuyén trach cap x4, can bo hop dong.

3.2. Pbi véi ngay tét Nguyén dan:

a. Muc chi 6.000.000d/ngudi cho tit ca cac dong chi can bo, cong chirc, can
bd khdng chuyén trach cip xa. Doi véi CB thoi gian cong tac dudi 6 thang, mirc
chi 3.000.000 dong/ ngudi.

Dbi véi CB hop ddng (d/c Nhu): Mirc chi 6.000.000 ddng bao gdm tién qua
Tét va tién truc Tét.

b. Mtrc chi 500.000d/nguoi d6i voi cac dong chi can bo thon (Gom bi thu,
thon trudng, thon pho).

c. Mtc chi tir 200.000d dén 500.000d/nguodi d6i véi trudong tram y té x4,
nhan vién Y té xa va BGH céc truong.

d. Mtc chi 500.000/Pai biéu HPND (trir nhitng dai biéu da quy dinh theo
cac nhém muc a, muc b, muc ¢ cua khoan nay)

* Ching tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan caa VP HDND - UBND, va
ctia can bo TBXH x3; QB ho tro kém theo danh sach cép tién c6 ky nhan.

3.3. Chi tham quan

Hang nam khi céng doan to chic cho doan vién cong doan di tham quan
ngoai kinh phi cac dong chi Poan vién cong doan dong gop va cac nguon thu khac
thi duoc UBND x4 hd tro tly thudc vao thoi gian va quang dudng cta chuyén
tham quan .

Mtre hd tro tir 80.000.000 dong dén 100.000.000 dong

* Chung tr thanh toan: To trinh xin hd tro kinh phi cia BCH cong doan co
s6¢ UBND xa da duogc chu tich UBND xa phé duyét, hop déng, hoa don thué
phuong tién van chuyén va cac loai hoa don c6 lién quan khac, QD hd trg kinh phi
ctia chu tich UBND x3, Gidy dé nghi thanh toan ctia BCH cong doan.

3.4 Poi véi cac ddi twong chinh sach:

Chi tién qua vao ngay 27/7, Tét Duong Lich, Tét Nguyén dan: Mic chi tir
100.000 — 200.000 /ngudi/ dip 18

* Chtng tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan cia VP HDND — UBND
hoic ctia can bd TBXH x4a, QD hd trg kém theo danh sach cép tién c6 ky nhan.

3.5 Pdi v6i d6i twong cé hoan canh khé khin:

Chi hd tro ngay Tét Duong lich, Tét Nguyén dan, Tét Trung thu, ngay qubc
té thiéu nhi 1/6: Mirc chi tir 100.000 dén 250.000/nguoi/ dip 18
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* Chtng tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan cia VP HDND — UBND
hoic ctia can bd TBXH x4a, QD hd trg kém theo danh sach cép tién c6 ky nhan.

Pic¢u 9. Chi thanh toan dich vu cong cong

1.Chi phi str dung dién:

Cén b, cong chirc, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cip x4, va
nguoi lao dong co trach nhiém st dung tiét kiém va hiéu qua tai UBND xa.

Mirc chi thanh toan tién dién thip sang theo thuc té st dung can ct chi s s
dung tai cong to dién, don gia do co quan c6 thim quyén quy dinh va thanh toan
theo hoa don cia don vi cung cép.

2.Chi phi nhién liéu:

2.1. NOi dung chi: Chi nhién li¢u van hanh may phat dién: Theo thuc té sir
dung, cin ct s6 lwong nhién lidu tiéu hao va héa don hop phap, hop 1¢ (c6 so theo
ddi va ky xac nhan ctia Van phong HDND - UBND x&).

Piéu 10. Chi vin phong pham, phd td, in 4n tai liéu, mua céng cu dung
cu van phong.

1. Chi mua vin phong phim:

1.1. Danh muc vin phong pham bao gom: Gidy, but, muc may in Va Cac
dung cu nhu: bia, kep tai liéu, ghim, may dap ghim, s6 cong tac, cip dung tai
liéu, ... phuc vu cho cac dong chi Lanh dao, cac nhiém vu chuyén mdn cho cac ban,
nganh, doan thé. UBND x4 giao cho Vian phong HPND - UBND va ban Tai chinh
NS x4 lwa chon c4c don vi, ca nhan cung cap dap tmg dugc cac loai van phong
pham can thiét néu trén, dam bao chat luong, sd luong va gia ca dung theo quy
dinh ctia Nha nudc dé tién hanh ky két hop dong cung cap.

Can b, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach c6 nhu cau st dung
van phong pham thi bao cho Ké toan, ké toan tong hop nhu cau va lap phiéu dé
nghi mua VPP trinh chu tich UBND x4 phé duyét; can ct phiéu dé nghi da duoc
phé duyét dé lién hé v6i nha cung cip cung ung VPP; ké toan c6 trach nhiém 1ap
s6 theo ddi tinh hinh nhap vé va md s6 theo ddi chi tiét VPP cép cho cic phong
ban (viéc cap VPP cho céc phong ban phai c6 ky nhan ctia ngudi nhan VPP).

1.2. Chirng tir thanh todn: Gidy dé nghi mua VPP di dugc chu tich UBND
xa phé duyét; sd nhat ky theo ddi cap phat vian phong pham; Hop dong va hoa don
do.

1.3. Phwong thirc, thoi gian thanh toan: Chuyén khoan 02 lan/nam.

2. Chi phd td, in 4n tai liéu:

Nam 2024 tai co quan da trang bi may photocopy; do d6 cac phong ban thuc
hién viéc pho to, in an tai liéu ngay tai co quan. DPéi véi nhiing tai liéu co6 tinh dac
thu khong thé pho t6 in 4n tai co quan thi thanh toan thuc té phét sinh
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- Chikng tir thanh todn: Gidy dé nghi thanh toan in 4n, pho t6 tai liéu cua cé
nhan; Bang ké chi tiét; hoa don do.

- Phwong thirc, thoi gian thanh todn: Chuyén khoan khi day da ho so.

3. Chi mua cong cu, dung cu van phong:

a. Piéu kién dwoc mua: Co to trinh xin mua céc loai cong cu, dung cu CCDC
dugc dong chi chi tich UBND phé duyét.

b. Chirng tir thanh todn: TO trinh xin mua céc loai cong cu, dung cu CCDC,
gidy dé nghi thanh toan ctia c4 nhan truc tiép mua va hoa don thué GTGT (Dbi véi
loai CCDC c¢6 gia tri tir 200.0004 tr¢ 1én/1 CCDC).

c¢. Phwong thirc thanh todn: Bang tién mit hodc chuyén khoan (khuyén
khich phuong thirc chuyén khoan)

Picu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudce phi buu chinh:

1.1. Cuéc phi buu chinh bao gém: cudc phi gui cong vin, tai liéu, buu
phém, buu kién; chi mua tem thu (néu cO) phuc vu nhiém vu chuyén mon dugce chi
tap trung tai Van phong HDND - UBND x4i. Vian phong ¢6 trach nhiém mo s6 theo
ddi va thuc hién xac nhan s6 luong cong van, tai liéu,... gui di hang ngay.

1.2. Cudc phi buu chinh duoc thanh toan theo thuc té sir dung

Hang thang, cin ct hoa don cude phi buu chinh do don vi cung cip dich vu
thong bao, trén co sé xac nhan cua Van phong HDND - UBND x& da thuc hién
kiém tra) ddi chiéu, kém theo ban photocopy s6 theo ddi sé luong cong vin, tai
lidu,... gui di trong thang, K& toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho
don vi cung cép dich vu.

2. Cuéc phi tién dién thoai ban cua VP uy ban: Hang thang ké toan can cu
vao hoa don dé thanh toan cho nha cung cap Nghiém cam can b, cong chuc,
nguoi lao dong sir dung dién thoai co quan dé sir dung muc dich ca nhan.

3.Thanh toan dich vu Internet: Hang thang chi tra theo hop dong thué bao da
ky véi don vi cung cap

4. Chi mua béo, tap chi, 4n pham phuc vu nhiém vy chuyén mon:

4.1. Viéc cung cép bao, tap chi, an phém duoc thuc hién theo nguyén tac sau:

a) Bao, tap chi, 4n pham cac loai cung cap phai phuc vu tryuc tiép cho cac hoat
dong thudc chirc ndang, nhiém vu dugc giao cua tung can bg, cong chirc, nguoi lao
dong, dam bao hop 1y, tiét kiém, hiéu qua, khuyén khich can bg, cong chure, can bo
khong chuyén trach cip xa sir dung bao qua mang Internet.

b) Pam bao dap ung day du nhu cau theo ddi thong tin ctia Lanh dao Pang ty
- HDND - UBND - UBMTTQ x&; phuc vu cong tac tuyén truyén cua Co quan va
cong tac luu trir, phuc vu nghién cutru, tra clru cua can bd, cong chuec.
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c)Khéng thuc hién cung cip cac bao, tap chi, 4n phidm ngoai chuc ning,
nhiém vu chuyén moén cia cac ban, nganh, doan thé, can bo, cong chirc thuc hién
khai thac cac bao mang phuc vu cong viéc, cong tac nghién clru va tra ctu thong
tin

Can ctr danh muc bdo, tap chi, an phém dé nghi cung cép cua Lanh dao va
cac ban, nganh, doan thé. Van phong HDND - UBND xa ra soat danh muc bao, tap
chi, 4n phém phuc vu nhi¢ém vu chuyén moén dé téng hop, bao cao chu tich UBND
x& xem xét, phé duyét 1am can ct lya chon don vi cung cap theo quy dinh.

4.2. Piéu kién va phwong thirc thanh todn: Hang thang, cin ¢t vao hoa
don mua bdo, tap chi, &n pham do don vi cung tng dich vy thong bdo trén co sé
dung véi cac danh muc boo, tap chi, an phém dugc chu tich UBND xa phé duyét,
ké toan kiém soat dé thuc hén thanh toan cho don vi cung cép dich vu.

5. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

5.1. Noi1 dung:

a) Chi to chuc cac cudc hop, dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh sach
thudc chirc nang, nhiém vu cia UBND x3;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phéap luat ddi v6i can bo, dang vién va nhan
dan.

¢) Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac nhu: Chi in 4n tai liéu, bing
ron, khau hiéu, ... phuc vu céng tac thon tin, tuyén truyén.

5.2. Mtrc chi:

a) Chi t6 chtc cac cude hop:

- Chi cho cong tac to chirc: Thyc hién theo ché d¢ chi hoi nghi hién hanh cua
Nha nude va quy dinh tai Quy ché nay d6i voi timg ndi dung thuc hién.

- Chi bdi dudng cho cac phong vién bao, dai thudc dbi twong khach moi dén
ghi hinh, dua tin 200.000d6ng/ngudi/cudc.

b. Chi tuyén truyén, pho bién phap luat d6i v6i can bo, dang vién, nhan dan
va cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc: Thuc hién theo ché do quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va quy dinh tai Quy ché nay dbi véi timg ndi dung tuong ung
thuc hién.

c. Chi tién viét bai tuyén truyén vé dia phuong trén cac trang bao chinh
théng: Tuy vao tinh chét, ndi dung, quy mo bai viét, UBND xi ky két hop dong
v6i co quan bao chi thuc hién. Mirc chi thao thuan theo hop dong giita 02 bén.

d. Chi tién bang ron khau hiéu tuyén truyén nhan ky niém cac ngay 1& 16n.
Tuy vao tinh chét, ¥ nghia cta ting ngay 1&, nhung murc chi t6i da khong qua
500.000d/ngay 1&.

Picu 12. Ché dd chi hoi nghi, hdi thao, 1& ky niém thanh l1ap nganh, tip
huan nghiép vu, dai hdi cac doan thé, cac to chire xi hdi cap xa.
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1. Pinh mirc chi hoi nghi, héi thao, Ié ky niém thanh lgp nganh, tip huin
nghiép vu va hinh thirc quyét todn.
1.1. Dinh mirc chi:

a. Cong tac td chirc hoi nghi duogc thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nim 2017 ctia Bo tai chinh vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché do chi té chuc cac cude hoi nghi ddi véi cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap. V& kinh phi t6 chtrc hoi nghi trong quy ché nay dugc quy dinh cu
thé nhu sau:

a.1. Tién thué hoi trudng trong nhimg ngdy t6 chic hoi nghi ( trong trudng
hop co quan khong ¢ hoi trudng phai thué hoidc c6 nhung khong dap tmg duogc sd
luong dai biéu), thué may chiéu, trang thiét bi truc tiép phuc vu hdi nghi, cac
khoan chi phi nay thi tuy vao thoa thuan gitta co quan va bén cho thué nhung
khong qua 300.000 ddng/ cude va phai co hop dong, bién ban nghiém thu cu thé.

a.2. Tién tai liéu, bat viét, gidy (néu co) cho dai biéu tham du hoi nghi, chi
thué giang vién, bdi dudng bao céo vién.

Cu thé dbi véi tién tai liéu, but viét, gidy thi tuy vao thuc té sir dung dé thanh
toan nhung khong qua 40.000 déng/ ngudi/ cude va phai c6 hoa don hoic phiéu ké
mua hang hop I¢.

a.3. Chi cho giang vién, b4o céo vién bao cdo nghi quyét ciia Péang, kién
thire quc phong, tdp huan va mot sé chuyén dé khac. Mtc chi tir 300.000d dén
500.000d/budi; toi da khong qua 1.000.000 dong

a.4. Cap bu tién dn cho nhitng ngudi khong huong luong tir NSNN: Mic chi
t6i da khong qua 100.000d0ng/ ngudi/ngay (02 budi). Néu dit com an tap trung thi
mure chi toi da khong qua 130.000d.

a.5. Tién nudc ubng: Muc chi téi da khong qua 20.000d0ng/ngudi/ngay.

b. Tién maket, trang tri, gidy moi: Muac chi téi da khéng qua 300.000
déng/cudc.

c. Riéng ddi voi chi hop HDND x4 thuc hién theo NQ 82/2017/NQ- HDND
ngay 13/12/2017 cua HDND tinh Ha Tinh quy dinh mot s6 ché do, chinh sach va
cac diéu kién phuc vu hoat dong cua HDND cac cép. Cu thé:

* Ché @6 phuc vu ky hop HPDND xa:

- Chu toa ky hop: 180.000 d/ngay/ nguoi

- Thu ky ky hop:  150.000 d/ngay/ nguoi

- Pai biéu HDND:  100.000 d/ ngay/ngudi

- Pai biéu tham dy ky hop theo gidy moi: 70.000 d/ngay/ ngudi

- Céan b Cong chirc va nguoi lao dong phuc vu ky hop: 50.000 d/ngay/ nguoi

- Chi soan thao vin ban: Mdi trang khong qua 50.000 d/trang va khong qua
200.000d/ loai van ban.
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* Chi cong tac tiép xic cir tri HDND xa:

- Can b0, cong chirc va nguoi lao dong tham du va phuc vu: 50.000,d/ngay/ nguoi

- Chi hd tro cac diém tiép xuc cur tri: 200.000/diém tiép xuc;

* Chi hoat dong cong tac giam sat cia Thwong truc va cac ban HPDND:

- Chi trudng doan, chu tri: 150.000d/ nguoi /ngay;

- Thanh vién cta doan, dai biéu moi du: 100.000d/ngay/ nguoi;

- Can bd cong chuc va nguoi lao dong phuc vu céc hoat dong trén: 70.000d/
nguoi/ngay;

* Chi may trang phuc cho dai biéu HPND: Dai biéu HDND dugc cép kinh
phi may 01 bo trang phuc trong mdi nhiém ky HPND, tri gia mdi bd 1.000.000
ddéng/ngudi/nhiém ky

* Chi hd trg PC kiém nhiém va ciac ban HDND xa:

- PBT kiém Chu tich HDND huéng hé s6 0,3

- Trudng ban cia HPND huéng hé s6 0,2

- Phé trudng ban HDND huong hé sé 0,1

d. Ngoai ra d6i voi cac budi tap huan, trién khai vin ban quy pham phép luat,
cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nude. Tuy theo tinh chat cong viéc,
thdi gian ma c6 thé hd tro tién dn cho dai biéu tham dy.

1.2. Vé hinh thirc quyét todn:
a. Chi tién an c6 02 hinh thirc quyét toan:
a.1. Tht nhat: Lap danh sach, s6 tién sau do6 cho tung dai biéu ky nhan
a.2. Tht hai: Néu don vi tu to chitc nau an thi 1ap danh sach cé xac nhan cua
thu truéng va kém theo ban ké mua thirc 4n, gidy bién nhan tién; néu hop dong nau
an thi yéu cau ngudi duoc thué ndu an cung cip hoa don theo timg khau phan an.
Déi véi tién nudce co thé 1ap danh sach cho ky nhan hodc yéu ciu co so ban cung
cap hoa don tién nudc udng.
b. Cac khoan thué, muén ( néu co) thi phai co6 hop dong va thanh 1y hop dong.
1.3. Quy dinh vé héa don:
a. D6i véi s6 tien mua dudi 200.000 dong chi can hoa don thong thuong,
khéng can hoa don thué GTGT. Tir 20.000 dong trd 1én phai c6 héa don GTGT.
b. Bdi véi dia diém mua hang hoa khong c6 hoa don ching tir chimg minh thi
c6 thé viét gidy bién nhan.
1.4. Thoi gian thuwe hién thanh quyét todn:
Truong hop ndi dung, muc chi t6 churc hoi nghi, hoi thao, tap huén dam bao
pht hop du toan da dugc cap c6 tham quyén phé duyét va co day du ho so, ching
tir hop phap, hop 1¢, ban Tai chinh thyuc hién quyét toan kinh phi to chtrc hoi nghi
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(truong hop khong tam tng) hodc quyét toan sb kinh phi da tam tng va thanh toan
kinh phi bd sung (néu cd) theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cac ndi dung chi ngoai du toan, hodac muc chi vuot
dinh mirc duoc duyét, thi chi tri ¢6 trach nhiém giai trinh rd kém theo céac hd so,
tai liéu lién quan dé ban Tai chinh tong hop bao céo chu tich UBND xi xem xét,
quyét dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi td chic hoi nghi, hoi thao, tap huin nghiép
vu cham nhat sau 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ddy du hd so, chimg tir theo quy
dinh.

2. Dinh mikc chi, chitng tiv thanh todn chi, dai hi cdc doan thé , cdc té
chike xa hdi cdp xa

Dinh mirc chi , dai hi cdic doan thé , cdc to chive xi hi cip xa. Thuc
hién theo van ban quy dinh céap trén (néu c6). Trong trudng hop khong c6 vin ban
quy dinh cta cip trén thi thuong truc DPang ty - HDND - UBND x4 sé& thong nhat
dinh murc chi cho cac ndi dung chi phuc vu dai hoi.

Piéu 13. Ché dj cong tac phi:

Dugc can ctr theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua
Bo tai chinh. Nghi quyét 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017ctia HPND tinh.
UBND xa quy dinh cu ‘thé nhu sau: ] )

a. Thanh toan tién chi phi di cong tac dot xuat caa cap trén;

- Chi phi di lai ké ca chiéu di va vé, tir co quan dén noi cong tac ty tic
phuong tién;

+ Tir 15 km tré 1én( tir co quan dén noi cong tac) duge hd tro tién xing xe
néu di xe riéng 1.000 d/km (Hoic s& thanh toan theo héa don, vé xe) ;

- Mtic phu cap luu tri ;

+ D1 cong tac ngoai tinh cach co quan 100km trd 1€n: 200.000d/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac ngoai tinh cach co quan dudi 100km: 150.000d/ngay/nguoi.

- Kinh phi thué phong nghi noi dén cong tac:

+ Pbi voi noi cong tac cac tinh thanh phd: 200.000d/ngudi/ngay

b . Quy dinh vé thanh toan khoan tién cong tac phi

* Khoén cong tac phi:

- Mirc khoan: 4.000.000 dong/ngudi/nam. Pugc ap dung cho cac thanh phan
sau: Bi thu Pang uy; PBT kiém chu tich HDND, chu tich UBND.

- Mirc hd tro: 3.500.000 dong/ngudi/nam: Phé chu tich HDND X4, phé chu
tich UBND xa, cha tich UBMTTQ xa; Chi huy truéng quan su, cong chirc ké toan,
cong chuc dia chinh, cong chirc van phong, cong chirc van hoa, cong chirc tu phép,
chuyén trach NTM, trudng cac doan thé.
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- Mtic hd trg: 3.000.000 dong/ngudi/nam cho cac thanh phan con lai (Phd cac
doan thé, can bd khong chuyén trach thuoc UBND).

Piéu 14. Chi tiép khach trong nuéc:

1. Nguyén tic:

1.1. Viéc tiép khach trong nudc phai dugc chi tich UBND xa phé duyét.

1.2. Cac ban, nganh, doan thé phai thuc hanh tiét kiém trong vi¢c tiép khach,
viéc t6 chuc tiép khach phai don gian, khong pho trwong hinh thitc thanh phan
tham du 13 nhitng nguoi truc tiép lién quan.

1.3. Khéng st dung ngan sach dé mua qua ting ddi voi cac doan khach dén
lam viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché do, tiéu chuan, ddi tuong
theo quy dinh va ddm bao cong khai, minh bach.

1.5. Truong hop UBND x4 t6 chirc chiéu dai, tiép khach cac dong chi lanh
dao tinh, huy¢n, va cac xa ban... dén 1am viée, t6 chirc cu thé do 1anh dao xi phé
duyét. Van phong HDND-UBND x4 chiu trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac
ban, nganh lién quan trinh duyét phwong an, kinh phi t6 chirc don tiép.

2. Mirc chi tiép khach:

2.1. Pbi véi khach lam viéc tai UBND xa: Chi nuéc uéng tdi da
20.000dong/ngudi/ngay (2 budi).

2.2. Chi mdi com; Lanh dao UBND x4 phé duyét cu thé d6i twong khach
moi com, mirc chi mdi com d6i véi tung trudng hop cu thé, phu hop voi timg
doan, dbi twong, dam bao tiét kiém, hiéu qua. Van phong HDND-UBND x4 hoic
cac to churc, ca nhan dugc giao nhiém vu tiép khach bé tri va phuc vu tiép khach.
Pinh murc chi dit com khong qua: 200.000d/01 suat

Pi¢u 15: Quy dinh mirc chi cho Qudc phong - An ninh; thwe hién cac
hoat ddng kiém soat thii tuc hanh chinh:

1. Quy dinh chi cho quéc phong - an ninh: La cac khoan chi lién quan dén
hoat dong qubc phong an ninh, kinh phi chi dugc lay tir ngan sach nha nude. Muc
chi dugc quy dinh nhu sau:

1.1. Chi hd tro cho cong tac huan luyén luc luong dan quéan ty vé gom: Chi hd
trg tién dn d6i v6i hudn luyén ngodi x4, tro cip ngay cong lao dong theo quy dinh
hién hanh.

1.2. Chi hd trg hop mit ky niém ngay truyén théng dan quin tu vé véi muc
chi: Hd tro tién an 50.000d0ng/nguoi/budi va tién nudc 5.000d0ng/ngudi/budi.

1.3. Chi hd tro cho cong tac tuyén quan, dang ky do tudi, hd tro cho cong tac
kham strc khée, xét duyét chinh tri, t6 churc hoi trai, to chirc 18 tién dua thanh nién
1én dudng nhap ngil, chi hd trg cho thanh nién 1én duong nhap ngil.
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Mtec chi: H tro cho kham strc khoe 100.000d6ng/ngudi/ngdy, xét duyét
chinh trj 100.000d6ng/ngay/ngudi (thanh vién hoi dong NVQS x4, dai biéu thon),
hd tro t6 chirc 18 tién dua thanh nién 1én dudng nhap ngii 100.000d0ng/ngudi, chi
hd tro cho thanh nién 1én duong nhap ngii 500.000 dén 1.000.000 d/ngudi va thanh
nién hoan thanh nghia vy tro vé dia phuong 300.000 dén 500.000 dong/ngudi (bao
gé)m ca tién mat va hién vat)., chi mua but viét khong qua: 50.000d/luogt, ma két,
bang ron khau hiéu khong qua 300.000d/luot (néu cb).

1.4. Chi hd tro tién boi dudng cho lyc luong cong an, quan su truc bao vé cac
ngay 18, tét vi mirc chi tién tir 100.000d0ng dén 150.000d0ng/nguodi/ngay dém.

1.5. Chi t6 chirc va tham du cac cudc thi dbi v6i can bd lam cong tac QP-AN
va tuyén truyén van dong phong trao toan dan bao vé an ninh t6 qudc nhu: t6 chirc
ngay hoi quéc phong toan dan, to chirc ngay hdi phong trao toan dian bao vé an
ninh t6 qubc. Muc chi do cac dong chi trong BCH quén su x4, ban cong an xa lap
ké hoach, dy tru kinh phi trinh dong chi cha tich UBND xa xem xét giai quyét theo
ché do quy dinh va phu hop véi tinh hanh ngan sach cua dia phuong.

1.6. Chi cong tac huan luyén dan quan tu vé tai x3 va tai cac xa khéc:

a. Mirc chi tién cong, tién an cho luc lwong DQTV: 185.000/ngudi/ngay (Bao
gbm ca tién cong huan luyén va tién an)

b. Cac khoan chi khac (Chi 1am gido 4an, 1am mé hinh hoc cy, tién gido vién
huan luyén.v.v.v.) giao cho cac ddng chi trong BCH Quan su xa lap ban du tru
kinh phi, ké hoach huan luyén trinh dong chi cha tich UBND x4 giai quyét dé dap
mg cong tac hudn luyén dat két qua nhung khong qua dinh muc cy thé nhu sau:
Chi pho t6, in 4n tai liéu khong qua 2.500.000 dong/dot huan luyén; chi lam gido
an, ké hoach, van kién, mo phong mo hinh hoc cu, lam bia bang khong qua
5.000.000 dong/dot huan luyén; chi 1am bang ron khau hiéu khong qua 3.000.000
d/ dot huan luyén; chi bdi dudng cho gido vién huén luyén quan sy muc 200.000
d/ ngudi/ngay va tdi da khéng qua 2 nguoi va khdng qué 12 ngay.

1.7 Chi hd tro Doi truong, doi pho doi Dan phong: Theo muc chi tai NQ
109/2023/NQ-HDND ngay 14/07/2023 cua HDND tinh Ha Tinh quy dinh mirc hd
trg thuong xuyén hang thang cho cac chic danh Bdi trudng, Poi pho ddi dan
phong trén dia ban tinh Ha Tinh.

2. Chi thure hién cdc hoat dong kiém sodt thii tuc hanh chinh:
Theo quy dinh tai Quyét dinh s6: 10/2014/QD-UBND ngay 24/3/2014 cua
UBND tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh muc chi thyc hién cac hoat dong kiém soat
tha tuc hanh chinh.
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Chi hd trg can bo, cong chuc la dau mdi kiém soat TTHC tai xa: Mtc chi
15.000d/ngudi/ngdy. S6 ngay dugc tinh hd tro 13 cic ngay lam viéc binh thudng
trong tuan thir 2, thir 4 va thi 6.

Piéu 16. Chi hd trg cong tac tiép dan, gidi quyét don thw khiéu nai, t6
cao, hoa giai; b¢ phan truc 1 cira.

1. Can b, cong chirc tham gia tiép déan, giai quyét don thu khiéu nai té cdo,
hoa giai vu viéc trong truong hop dot xudt dugc thanh toan bdi dudng kinh phi
muc:

- Béi v6i ngay 1am viée binh thuong 50.000 ddng/ngudi/ngay;
- Bdi v6i ngay nghi 100.000 ddng/ngudi/ngay.

2. H) tro td hoa giai & thon: Muc hd trg khong qua: 500.000d/vu hoa giai

thanh cong, hd tro 1 1an/1vy.

3. HO trg CB lam viéc tai Bo phan 1 cira cua xa: Tu 300.000 dén
500.000/nguoi/thang

Piéu 17. Mikc chi hd tro dao tao can bd :

1. Dbi v6i can bd cong chire phai cd quyét dinh cir di hoc cua cép trén; doi
v6i can bd bau cir, ban chuyén trach phai co quyét dinh cua cap xa ctr di hoc thi
duoc hd trg nhu sau:

1.1. HS trg 70% tién hoc phi d6i véi cac dong chi duoge cir di hoc 16p Trung
cép chinh tri - hanh chinh va hoc trung cép, cao déng, dai hoc chuyén mon dé
chuan hoa cén b theo quy dinh.

2. Hd trg: 50% tién hoc phi d6i véi cac dong chi dugc cur di hoc cac 16p dao
tao nang cao trinh do chuyén mén (dbi véi can bd nam trong dién chuan hoa)

3. HO tro: 30% tién hoc phi ddi véi cac dong chi can bd ban chuyén trach
tham gia hoc cac 16p chuyén mén tir trung cap trd 1én.

M&i dong chi chi duoc hd trg 1 khoa dao tao trong sudt qua trinh cong tac

- Can ctr dé chi hd tro: Qb cur di hoc; giéy bao nhap hoc; Bién lai thu tién
ctia trudng noi hoc tap cip.

Pi¢u 18. Quy dinh vé cong tic to chirc mirng tho cho ngudi cao tudi:

1. Mirc chi tién qua cho cac cu dugce chi tra theo quyét dinh s6 01/2012/QD-
UBND ngay 10/1/2012.

2. Chi cho cong tac to chire mung tho dugc quy dinh nhu sau:

a. Chi in gidy mimg tho, mua khung mimg tho: t6i da 50.000/cu

b. Chi nuéc udng, hoa qua, banh keo mirc chi binh quan 20.000dong/ngudi
/budi duoc moi tham dy, bao gdm céac cu duoc mimg tho va dai biéu moi tham du.

c. Chi thué rap, phong, bat, ban ghé, loa dai ...(néu c6). Mt chi theo hop
dong thoa thuan gitra 2 bén.
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Piéu 19. Quy dinh vé to chirc cac hoat ddng vin nghé, thé duc thé thao tai
Xa:

|. Pdi v6i hoat dong viin nghé:

1. La céac hoat dong do cong doan ty ban t6 chitrc nham ky niém nhitng ngay
1€ 16n, Pai hoi, cac cudc thi do iy ban nhan dan huyén td chirc. Mire chi duoc quy
dinh cuy thé nhu sau:

1.1. Chi thué rap, san khéu, phong bat, ban ghé, loa may... dugc chi tra theo
hop d6ng thoa thuan 2 bén.

1.2. Chi tién thué trang phuc khong qua 100.000d6ng/bd

1.3. Chi tién bdi dudng tap luyén va tién an cho cac thanh vién tham gia tap
luyén.

a. Déi voi can bo, cong chitc, can bd ban chuyén trach cip x4, gido vién
truong cac trudng, Mic chi: 70.000d/ngay va khdng qua 350.000d6ng/cudc.

b. Dbi v6i cac thanh phan khac. Mic chi 100.000d/ngay va khong qua
500.000d/cude

c. Chi tién hd trg cho cac ddi van ngh¢ thon tham gia biéu dién: 300.000d6ng
- 500.000d6ng/thén/cude.

1.4. Chi thué dao dién: Tuy theo quy mo va tinh chat cua hoi dién, dugc chi
tra theo hop dong thoa thuan 2 bén.

2. Cac héi dién, hoi thi do can ban, nganh, doan thé chu tri. Muc chi khong
dugc vugt muc chi quy dinh & trén va kinh phi dugc khoan vao sé du toan ma
HDND xa da phé duyg¢t.

I1. Poi v6i hoat dong thé duc thé thao: La cic hoat dong thé thao chao
muing nhitng ngdy 1& 16n, hoat dong chiao xuan nim méi, dai hoi thé duc thé thao
cap huyén x3, cac hoat dong thé thao giao luu gitta cac t6 chirc véi xa nha. Mirc chi
dugc quy dinh nhu sau:

1. Béi vé6i giai bong da quan chung mo rong cua xa: Chi cho cic ndi dung
Sau.

1.1. Chi mua bong, ludi, vat tu lam cau mon, cd gbc, san bai, mac chi khong
qua: 1.000.000d/giai.

1.2. Chi bdi dudng cho to trong tai (ngudi trong xa), mirc chi khong qua
200.000d/t6 trong tai/tran va khong qua 300.000d/t6 trong tai/tran dbi véi trong tai
thué ngoai.

1.3. Chi cong tac khen thudng cho cac doi tham du: Gdm giai nhét, giai nhi,
giai ba, gai khuyén khich. Téng mirc chi khong qua 3.000.000d/giai bong d4 (bao
gdm cd, hoa va tién mat)

1.4. Chi hd trg cong tac t6 chirc. Muc chi hd trg cho cac thanh vién trong ban
t6 chirc 1a: 50.000d/ngudi/ngdy va khéng qua 200.000d/ngudi/giai.
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1.5. Chi thué rap, phong bat, loa may... ddi véi viee dai hoi thé duc thé thao,
murc chi theo thoa thuan hop dong 2 bén.

1.6. Chi cong tac bao vé: Murc chi hd trg khong qua 2.000.000d/giai.

1.7. Chi dai biéu cép huyén tré 1én dugc moi vé du 18 khai mac, bé mac (néu
c6) 100.000d/nguoi/giai.

1.8. Chi mua hoa tuoi chic mung cac doi, muc chi: 150.000d/d6i/giai.

1.9. Chi cong tac y té: Mirc chi khong qua: 500.000d/giai.

1.10. M6t s6 ndi dung chi khac: Tty theo diéu kién phat sinh cu thé, BTC giai
trinh dong chi chi tich UBND x4 giai quyét.

2. Tham gia giai bong d4, bong chuyén do huyén to chic:

2.1. Chi mua trang phuc (quan, 40, day, tit) 200.000d/cau thu/giai.

2.2. Chi tién xing xe, tién an, boi dudng cau thu thi ddu: 100.000d/tran/cau
thu

2.3 Chi bdi dudng nhitng nguoi phuc vu trong cac tran c¢6 doi nha tham dy:
100.000/nguoi/tran

2.4. Chi tién nuéc ubng trong thi dau: 300.000d/tran, nudc udng tap luyén:
50.000d/busdi.

2.5. Chi mua bong va cac dung cu khac phuc vu cong tic tdp luyén:
500.000d/giai.

3. Cac giai bong do UBND x4 t6 chtic va tham gia thi diu & cum, huyén:

3.1. Cac giai bong chuyén do UBND x4 t6 chirc tai xa: Cac ndi dung chi co
ban giéng véi ndi dung chi phuc vu cho giai bong di néu ¢ muc 2 cta diéu nay.
Tuy nhién, do cac giai bong quy mé nhé hon nén mirc chi cho mét giai dau khéng
qua: 5.000.000d.

3.2. Tham gia cac giai thi ddu ¢ cum, huyén: Tuy vao diéu kién cu thé vé sb
luong van dong vién va quy mo giai dau, chi tich UBND x4 s& quyét dinh murc chi
cu thé. Tuy nhién tong mirc chi cho 1 giai ddu khong qua: 5.000.000d.

4. Cac giai bong chuyén do cac doan thé to chirc va tham gia thi diu & cum,
huyén: Muc chi khong qua: 3.000.000d/giai va kinh phi duoc khoan vao sé du toan
ma HPND xa da phé duyét.

5. Chi dai hoi thé duc thé thao do x4 to chirc: Trén co s& déng chi phu trach
VHXH tham muu, déng chi chu tich UBND xa quyét dinh cac nd1 dung chi, dinh
mirc chi cy thé phu hop v6i dinh mutic quy dinh cia Nha nudc va tinh hinh thyc té
cua dia phuong.

6. D6i v6i cac giai thé thao khac cin cir vao tinh hinh thyc té, quy mo giai
dau, dong chi truéong ban vian hoa xi va cac dong chi c6 lién quan tham muu dé
d6ng chi cha tich UBND x4 xem xét va quyét dinh mic chi.
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Piéu 20. Chi té chirc cac hi thi, cudc thi do UBND x4 va cic to chire,
ban, nganh, doan thé t6 chirc:

Nguoi dugec UBND x4 giao trach nhiém tham muu, to chirc va ngudi ding
dau cac to chirc, ban, nganh, doan thé, cin ctr vao hudng dan cia cip trén (néu co)
xay dung quy ché, ké hoach va ban du toan kinh phi phuc vu héi thi trinh dong chi
chu tich UBND xa xem xét giai quyét sd kinh phi hoi thi, trén co s& muc chi phai
pht hop vé6i quy dinh ciia Nha nuée, quy ché ndy va dugc khoan trong kinh phi
hoat dong cua cac t6 churc, ban, nganh, doan thé da duoc HDND xa phé duyét.

Piéu 21. Chi hd tro'y té:

La cac khoan chi ho trg hoat dong trong lich vuc dan s6 - KHHGD, hd tro
cac hoat dong phong chéng dich bénh, tiém phong, tiém ching.

1. Chi lam dich vu cham séc strc khoe sinh san, KHHGD:

- Chi 1am ma két, khau hiéu tr 100.000d dén 200.000d/1uot

- Chi hd tro tién an, tién cong cho cac thanh vién c6 lién quan lam dich vu:
Ttr 50.000d dén 100.000d/ngudi/ngay.

2. Chi hd trg cong tac dong phong chéng dich bénh, tiém phong, tiém ching.

2.1. Thyuc hién theo vin ban quy dinh cip trén (néu c6), Néu khong co quy
dinh cta cap trén thi UBND x4 hd trg tién cong cho can bo tram y té xa, y té vién
cac thon: 50.000d/ngudi/ngdy va chi mua cac cong cu, dung cu dé phuc vu cong
tac phong, chéng dich bénh, tiém phong, tiém chung.

2.2. Chi cong tac tuyén truyén (bang ron, khau hiéu), Mtc chi: tir 150.000d
dén 300.000d/dot, tiy vao quy md, tinh chét cua timg dot.

2.3. Chi tién qua cho can bo tram y té x4, y té vién cac thon nhan ngay Thay
thudc Viét Nam, Muc chi: tir 100.000d dén 200.000d/ngudi/ngay 18.

Piéu 22. Chi cong tac thu thé, quyét toin cac khoan thu tai thén x6m:

La cac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chéng thit thu
thué, quyét toan cac khoan thu tai cac thon:

1. Chi hd tro thu thué mon bai dau nam: Mtec chi: 100.000d/ngudi/ngay.

2. Chi hd trg can bo x4, thén tham gia quyét toan cac khoan thu tai thon:
100.000d/nguodi/ngay.

3. Chi hd tro tién nudc phuc vu thu, quyét toan phuong an: tir 100.000d dén
150.000d/dgt.

Piéu 23. Chi phuc vu cdng tac phong thién tai, dich bénh.

Thuc hién theo dinh mitc quy dinh cta cap trén (néu c6). Trong truong hop

khong cé quy dinh ciia cap trén vé dinh muc chi thi UBND xa hd trg nhu sau:
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1. Chi hd tro cho can bd, cong chure, ban chuyén trach cép x4, can bd théon va
cac doi tuong khac dugc diéu dong phuc vu cong tac phong chéng thién tai, dich
bénh: 100.000d/ngudi/ngay

2. Chi mua cac vat tu, thiét b, dung cu phuc vu cong tac phong chéng: Theo
diéu kién thuc té dong chi chii tich UBND x4 xem xét giai quyét nham dap tng
nhu ciu cong viéc.

Piéu 24. Chi phuc vu cdng tac tiém phong trén dan gia sic, gia cAm.

1. Chi mua vic xin, cac thiét bi: Theo hop dong giita UBND x4 va Tram thi y
Cam Xuyén.

2. Chi hd tro tién cong, tién n, tién nudc uéng cho can bo thu y tham gia tiém
phong:

2.1. Can bo thu y tham gia tiém phong: 350.000d/ngudi/ngay hodc theo murc
phu cap quy dinh cia cap trén.

3. Chi hd trg kinh phi lam rac: Muc chi 200.000d/rac.

4. Chi hd tro can bo x4, thon tham gia tiém phong: 100.000d/ngudi/ngay.

Piéu 25. Mua sim, sira chira thwong xuyén tii san co dinh:

1. Mua sdm TSCP: Phai c6 trong du toan duoc HDND x4 phé duyét, truong
hop chua duoc b tri trong dy toan ma can thiét phai mua sam thi UBND x4 phai
théng nhat véi thuong truc HDND xa bo sung du todn va bao cdo vé1 HDND xa tai
ky hop gﬁn nhét. Viéc mua sim phai dugc thyc hién theo Quyét dinh sb 172/Qb-
UBND ngay 14/01/2019 ctia UBND tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh danh muc tai
san mua sam tap trung trén dia ban tinh Ha Tinh;

2. Sita chira thuwong xuyén tai san: Khi tai san bi hu hong (do thoi gian st
dung vuot qua quy dinh, hodc do céc yéu td khach quan khac) thi c4 nhan, ban,
nganh, doan thé phai co6 dé xuét sita chita giri ban Tai Chinh dé tong hop xem xét
trinh cha tich UBNND x3 quyét dinh.

Ching tir thanh toan phai dugc hoan chinh theo cac budc sau:

2.1. Dy toan sita chira, hop déng kinh té, bién ban kiém tra vat tu trude khi
thay thé lap dat thiét bi, bién ban nghiém thu, hoa don GTGT. Péi véi tai san thay
thé, sita chita nho chi can gidy dé nghi thanh toan, hod don...(Khong ap dung d6i
v6i viée sita chita nho thiét bj may tinh, may in)

2.2. Viéc sira chita thudng xuyén, thay thé cac thiét bi may tinh, may in:
UBND x4 lyra chon td chirc, ¢4 nhan c6 chuyén mon phu hop dé sita chita, thay thé
thiét bi theo gia ca phu hop vé6i quy dinh ctia Nha nudce. Khi can sita chita, thay thé
thiét bi thi VP HDND, UBND, ban Tai Chinh thong bao cho td chirc, ci nhan ma
UBND xa da lua chon truc tiép Vao co quan dé tién hanh kiém tra, sita chita, thay
thé. Sau khi cong viéc hoan thanh 2 bén tién hanh ky xac nhan vé sé lugng thiét bi,
khéi luong cong viée va gia tri dé 2 bén cd co so thanh toan. Thanh toan 02
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1an/nam, Ho so thanh toan gém: Giéy dé nghi thanh toan, Héoa don GTGT, nhat ky
khéi lugng, cong viée, gia tri ctia cac 1an sita chira, thay thé da dugc 2 bén ky xac
nhan.

3. Chi sita chita lon, xdy dung maoi: Thuc hi¢n theo ding quy trinh sira
Chita 16n TSCP va quy dinh vé dau tu xay dung.

Pi¢u 26: Chi phi hoat dong chuyén mén cic ban nghanh thue dia tai cac
hién truwong: Khoan chi nay thuong ap dung cho cong tac kiém tra dat dai, hé
théng GTTL, t6 chuc thu thué, thu ndp san phrflm, tuan tra bao vé an ninh trat tu,
diéu tra dan sd, nha &, kiém ké. .. xuéng tan hd gia dinh hodc céac hién truong duoc
hd tro kinh phi xing xe, dn com tam khong qua 100.000d/ngudi /ngay.

Diéu 27 . HS tro cac td chirc chinh tri xa hdi, cac td chirc xi hdi nghé
nghiép hoat ddng: Thuc hién theo Nghi Quyét HDND x4 phan b6 dau nam.

Picu 28. Chi hd tro can bd nghi hwu, nghi viéc, thuyén chuyén cong tac:

- Can bo thuyén chuyén cong tac chi tién qua: 3.000.000 dén 5.000.000/
nguoi

- Can b9, cong chirc nghi huu dugc hudng ché do BHXH duoc hd tro tién
qua: 5.000.0004/ nguoi;

- Céan bo, cong chirc nghi viéc khong hudng ché d¢6 BHXH dugce hd tro tir
5.000.000d — 10.000.000d/ nguoi, (tuy theo tinh ndm cong tac cua tirng nguoi).

Piéu 29. Chi hd trg' Cong doan hoat doéng: Mdi quy dugc hd tro khong qua
6.000.000 déng. Hang quy BCH cong doan xdy dung Ké hoach hoat dong cua
cong doan trinh UBND xa lam can ctr thuc hién chi hd trg

Picu 30 . Chi hd tro hoat ddng khu dén cu: 5 triéu dong /thon/ nam. Hb tro
Pai hoi diém ngay hoi Dai doan két toan dan khong qua 8 triéu dong

Piéu 31. Cac khoan chi khac:

1. Chi hd tro can bo x3, thon tham gia thaim déng danh gia ning suit, san
luong céc tra lua, tham gia khéo sat, ké khai di¢n tich cay nong nghiép bi chét rét,
sau bénh. Muc chi: 100.000d/ngudi/ngay.

2. Chi hd tro céac td chirc xa hoi: Can ct vao ting nhi€ém vu chi cu thé do
nguoi dimg dau to chirc trinh. Ké toan ngan sach xi cin ctr vao du toan duoc
HDND x3 phan bo dau nim dé tham muu cho cha tich UBND x4 h trg kinh phi.

3. Chi tham du 18 ban giao nha tinh thuong cho hd nghéo, hd can nghéo, nha
tinh nghia v6i mac tir 200.000d dén 500.000d/nha.

4. Chi bdi dudng kiém ké ngin sach, muc chi 200.000d/ngudi/ngay/lan kiém
Ké.

5. Chi boi dudng lyc lwong Poan thanh nién tham gia hién mau nhan dao:
muc chi 300.000d/nguoi/dot
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7. Chi nu6c udng cong s hang ngay: Khoan trong phu cip hang thang cua
d/c Nhu (d6i véi Hoi nghi, hoi hop, Pai hoi.....thanh toan tién nudc riéng)
8. Chi hd trg cum trudéng cum dan cu: 50.000/ngudi/thang

III. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHINH TIET KIEM

PUQC TAI UBND XA.

Pi¢u 32. Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét ki¢ém

Két thiic nim ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhi¢m vy, cong vi¢c
dugc giao, sb kinh phi hanh chinh tiét kiém duogc 13 khoan chénh 1éch gitta s6 chi
thuc té thap hon du toan kinh phi thuc hién ché do tu chi dwoc UBND x4 giao.

Kinh phi giao thuc hién ché do tu cha d6i v6i cac nhiém vu trong nam
nhung dén cudi naim chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nim sau
dé tiép tuc thuc hién, khong duoc xac dinh 13 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét
kiém.

Picu 33. Noi dung sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém:

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc sir dung theo cac ndi dung sau:

1. Tra thu nhap tang thém cho can bd, cong chirc, can by ban chuyén trach
cap x4, nhan vién , nguoi lao dong trong co quan.

2. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan co thanh tich;

3. Chi tro cép khé khan dot xuit cho can bo, cong chuc, can bd ban chuyén
trach cap x4, nhan vién , ngudi lao dong ké ca nhimg truong hop nghi huu, nghi
mat stc;

4. Chi tra thém cho can bd, cong chitc ngudi lao dong trong bién ché khi
thue hién tinh gian bién ché;

5. Trich 1ap Qu¥ du phong 6n dinh thu nhap:

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong nam sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu c6), duoc chuyén sang nam sau tiép tuc st dung.

Picu 34. Ty 1¢ va phwong an sir dung:

1. Trén co s& sd kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong nim, vin
phong HDND-UBND dé xuit ty 18, phuong an st dung theo tong ndi dung duoc
quy dinh tai Piéu 27 Quy ché nay, liy ¥ kién Cong doan UBND x4 trudc khi trinh
lanh dao UBND x4 xem xét, quyét dinh.

2. Can ct phé duyét ctia lanh dao UBND xa vé ty 1€, phuong an st dung,
Vian phong HDND-UBND xa, ban Tai Chinh thyc hién cong khai trong toan co
quan va chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc thuc hién.
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Piéu 35. Chi tra thu nhip ting thém cho can bd, cong chirc, can bd
khong chuyén trach cap x4, nhin vién, ngudi lao dong trong co quan.

1. Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc sir dung chi tra thu nhap
tang thém, K& toan thuc hién chi tra thu nhép tang thém cho can bd, cong chic can
bd khéng chuyén trach cip xa, nhan vién, nguoi lao dong tdi da khong qua 1 (mot)
lan so v&i mirc tién luong cip bac chirc vu do Nha nude quy dinh. Viéce chi tra thu
nhép ting thém cho ting cong chirc, ngudi lao dong dam bao nguyén tic gin voi
chét lugng va hi€u qua cong viéc. Can ctit vao muc do hoan thanh nhi¢m vu cua
can bd dugc danh gia xép vao cudi nam duoc hd trg nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu trong nam: hé 62,0 ( murc luong co ban)
- Hoan thanh tt nhiém vuy trong nam: hé s6 1,5 (muc luong co ban)
- Hoan thanh nhiém vu: hé s6 1,0 (mirc lwong co ban)

2. Khi quyét toan nam ctia UBND x4 dugc cap c6 tham quyén phé duyét,
truong hop sé kinh phi thuc hién tiét kiém cao hon sé di xac dinh, s& dugc trinh
UBND x4 xem x¢ét tiép tuc chi tra thu nhap ting thém theo ché do quy dinh, nhung
dam bao khong vuot qua sb kinh phi thuc té tiét kiém duoc va tdi da khong qua 1,0
lan so v6i mirc lwong hién huong. Trudng hop sd kinh phi tiét kiém thap hon sé da
tam chi thu nhap tang thém trong nim, s& phai giam trir vao s tiét kiém chi cia
nam sau.

3. Thoi diém chi tra thu nhéap ting thém:

Vao thang 01 ndm sau: sau khi xac dinh dugc sé kinh phi quan 1y hanh
chinh tiét kiém duoc trong nam, Van phong HDND-UBND chu tri, phdi hop véi
Cong doan, ban Tai Chinh va cac don vi lién quan xay dung phuong an chi tra thu
nhap ting thém phu hop véi thuc té va kha ning ngudn kinh phi tiét kiém dé trinh
lanh dao UBND x4 xem xét, quyét dinh.

Piéu 36. Chi khen thwéng cho tap thé va ca nhén cé thanh tich:

Can clr vao sd kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc st dung cho cong
tac khen thuong thanh tich,

Vin phong HDND-UBND x4 chu tri, phdi hop voi hoi dong thi dua khen
thudng ctia X3 va cac ban, nganh, doan thé lién quan trinh UBND x& mirc chi khen
thuong dbi voi tap thé, cd nhan c6 thanh tich thyc hanh tiét kiém, chong lang phi
trong nam va tang muc khen thuong dinh ky, dot xuét cho céc tap thé, c4 nhan co
thanh tich xuét sic trong cong tac duoc Chu tich UBND x4 ghi nhan va ting Gidy
khen.

Piéu 37. Chi tro cap khoé khin dét xuat
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Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong ndm st dung chi trg cp
kho khin dot xuét duoc thuc hién theo ndi dung, ddi tuong, mic chi quy dinh hién
hanh ap dung tai co quan UBND xa.

Truong hop dac biét, sau khi théng nhét véi Chu tich Cong doan xem x¢ét,
phé duyét tro cap dbi véi timg trudng hop cu.

CHUONG III:
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 38. Hi¢u lwc thi hanh

Quy ché 1a co s¢ phap 1y dé thyc hién giao dich voi kho bac. Ban Tai chinh
ngan sach can ctr vao quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc
thanh quyét toan d6i voi cac to chiic, ca nhan c6 thu hudng tir ngan sach nha nudc.
Truong hop quyét toan sai v6i ndi dung quy ché nay phai tir chéi thanh toan, dam
bao cho vi¢c thuc hién quy ché mét cach nghi€ém thc, chit che, tiét kiém ngan sach
nha nudc va diang quy dinh cia Luat Ngan sach nha nudc, Luat Thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi va cac vin ban huéng dan, chi dao co lién quan.

Quy ché nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh
trude ddy trai véi Quy ché nay déu bii bo.

Picu 39. To chirc thuwe hién

Céc ban, nganh, doan thé va can bo, cong chuc, can by khong chuyén trach
cap x4, nhan vién , ngudi lao dong thudc co quan UBND x4 nghiém chinh chap
hanh va thuc hién ding nhimg quy dinh tai Quy ché nay. Cac ndi dung khac chua
quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo ché d hién hanh cua Nha nudc.
Céac dinh muc chi néu trén sé& bi giéi han néu nguén thu khong dam bao.

Trong qua trinh thuc hién, néu co gi khé khan, vudéng mac dé nghi céc ban,
nganh, doan thé, can bo, cong chure, can by khong chuyén trach cép x4, nhan vién,
ngudi lao dong trong co quan UBND x4 kip thoi phan anh vé Van phong HDND-
UBND x4, ban Tai chinh ngan sach xa, Cong doan co s¢ xa dé bao céo lanh dao
UBND x4 xem xét, kip thoi diéu chinh, b6 sung.

TM. UY BAN NHAN DAN
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Y Kicn xae nhin cua Cong Poin co siy

Hoing Vin Ding
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